UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XA BA VINH Poc 1ap -Tw do -Hanh phic
Sb: 138 /UBND-VHXH Ba Vinh, ngay 77thdng 03 ndm 2026
V/v thuc hién ban hanh Quy
ché cong tac van thu, luu trir
cua co quan

Kinh gtr:
- Cac phong: Kinh té, Phong VHXH; VP: HDND-
UBND xa;
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong;
- Trung tdm Cung ung dich vu cong;
- Céac don vi truong hoc trén dia ban xa.

Thuc hién Cong van s6 750/SNV- CCHCTN&VTLT ngay 27/02/2026 cuia S& Noi1
vy tinh Quang Ngi vé viéc hudng dan xdy dung va ban hanh Quy ché cong tac van
thu, luu trit ciia co quan. Nham nang cao hiéu qua quan 1y va to chuc thuc hién cong
tac van thu, luu trit tai cic co quan, to chie trén dia ban xa (sau ddy goi chung la co
quan), déng thoi bao dam viée xay dung Quy ché cong tac van thu, luu trir cua co quan
dung tham quyen phu hop quy dinh phap luat va diéu kién thuc té.

UBND xa dé nghi céc co quan, t6 chtic thyuc hién ban hanh Quy ché cong tac vin
thu, luu trit co quan nam 2026. Cu thé nhu sau:

1. Bé bao dam mdi co quan ban hanh Quy ché cong tac van thu, luu trit ' phu hop
v6i chitc nang, nhiém vu va to chtrc ctia minh. Trong quan ly van ban, 1ap hd so, nop
hd so vao luu trir hién hanh; quan 1y, str dung con dau va thiét bi luu khoa bi mat; to
chtrc thu thap, chinh ly, xac dinh gia tri, bdo quan, thong ké va sur dung tai licu luu trix
hinh thanh trong qua trinh hoat dong cta co quan

2. Ché do kiém tra, bao cao: Thyc hién viéc ty kiém tra dinh ky (6 thdng hodc
01 nim) dbi v6i cong tac van thu, luu trit; bao céo, thong ké vé cong tac van thu, luu
trr theo quy dinh

3. UBND x4 dé nghi cac phong chuyén mén, Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong va Trung tdm Cung tng dich vu cong thuoc UBND xa nghiém tuc thuc hién ban
hanh Quy ché cong tac van thu, luu trir ciia phong minh, hoan thanh trudc ngay
17/3/2026 va giri 01 ban vé UBND X& (qua Phong Vin héa - Xa héi) dé theo ddi, tong
hop.

Dé nghi Thu trudng cac phong chuyén mén, Trung tim Phuc vu hanh chinh cong
va Trung tdim Cung tng dich vu cong thuéc UBND x4 t chirc, trién khai thuc hién./.
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