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	ỦY BAN NHÂN DÂN
XÃ BA VINH
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 


	Số:         /UBND-VHXH 

V/v đăng ký tài khoản Email công vụ cho các cơ sở giáo dục trên địa bàn xã
	Ba Vinh, ngày         tháng 3 năm 2026



Kính gửi: Các cơ sở giáo dục trên địa bàn xã Ba Vinh.

Thực hiện Công văn số 1055/SKHCN-BCVT&CĐS, ngày 16/3/2026 của Sở Khoa học và Công nghệ về việc triển khai Hệ thống Quản lý văn bản và điều hành dùng chung trong các cơ quan nhà nước, nhằm đảm bảo việc gửi, nhận văn bản điện tử giữa các cơ sở giáo dục với cơ quan nhà nước được thông suốt, đồng bộ và đúng quy định;
Ủy ban nhân dân xã Ba Vinh đề nghị các cơ sở giáo dục trên địa bàn xã khẩn trương thực hiện một số nội dung sau:
1. Về đăng ký tài khoản Email công vụ
Các đơn vị tiến hành rà soát hiện trạng tài khoản email công vụ của đơn vị mình.
Trường hợp chưa được cấp, lập danh sách đăng ký tài khoản email công vụ gửi về UBND xã (qua Phòng Văn hóa – Xã hội) để tổng hợp đề nghị cấp trên cấp tài khoản.
2. Số lượng tài khoản đăng ký
Mỗi cơ sở giáo dục đăng ký không quá 03 tài khoản, cụ thể:
+ 01 tài khoản tổ chức (đại diện cho đơn vị);
+ 02 tài khoản cá nhân (lãnh đạo, cán bộ phụ trách).
3. Nội dung thông tin đăng ký
Danh sách đăng ký cần đầy đủ các thông tin sau:
	TT
	Tên đơn vị/cá nhân

	Chức vụ

	Địa chỉ email công vụ (nếu đã có hoặc đề xuất cấp mới)
	Số điện thoại liên hệ

	Ghi chú

	1
	Trường…..
	Văn thư
	
	
	

	2
	Nguyễn Văn A
	Hiệu trưởng
	
	
	

	3
	Trần Thị B
	Kế toán hoặc cán bộ chuyên môn khác
	
	
	


Các đơn vị lập danh sách đăng ký gửi về UBND xã Ba Vinh (qua Phòng Văn hóa – Xã hội) trước ngày 24/3/2026 để tổng hợp.
UBND xã sẽ tổng hợp chung và gửi cơ quan có thẩm quyền để cấp tài khoản, đồng thời phối hợp đơn vị liên quan triển khai cài đặt, hướng dẫn sử dụng hệ thống.
Lưu ý: Các cơ sở giáo dục không gửi trực tiếp về đơn vị cấp tỉnh, mọi thông tin phải thông qua UBND xã để đảm bảo thống nhất quản lý.
UBND xã Ba Vinh đề nghị các đơn vị nghiêm túc triển khai thực hiện. Trong quá trình thực hiện nếu có khó khăn, vướng mắc, kịp thời phản ánh về UBND xã 
( qua Phòng VH-XH) để được hướng dẫn./.

	Nơi nhận:
- Như trên;
- TT Đảng ủy – HĐND;
- CT,PCT UBND xã;
- VP HĐND&UBND xã;
- Lưu VT. VHXH (Đếch).
	KT. CHỦ TỊCH
PHÓ CHỦ TỊCH




Trần Thị Thanh Thúy





